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ARL (vigencia, tipo de riesgo) y reportar novedades al respecto.

En cuanto al talento humano, se insistió en la presentación oficial de los Formadores ante las directivas de las 

IED, tramitando las actas de presentación en formato vigente desde 2025.  Una vez realizada la presentación de

Formadores ante la IED, se deben establecer las fechas de sensibilización de JEC a la comunidad educativa

(directivas, docentes, estudiantes, padres de familia), inscripción de estudiantes e inicio de la operación de los 

centros de interés; así como los plazos para el trámite del consentimiento informado único, para la participación 

de los estudiantes en eventos y jornadas JEC. Por último se solicitó a los Formadores verificar la afiliación a la 

De otra parte, se plantearon los criterios generales para la concertación y organización de horarios, junto con los

representantes de las IED, que deben operar para la vigencia 2026; teniendo como marco el pacto de formación 

establecido con la institución educativa. Se hizo énfasis en el cumplimiento de los horarios de jornadas de

cualificación institucional, eventos y demás actividades organizadas por el Programa Jornada Escolar 

Complementaria. Además, se informaron las directrices para la verificación de inventario en las IED así como

los principios básicos para la renovación y entrega de inventario (eficiencia, equidad, austeridad y economía).

TEMAS TRATADOS 

1. Lineamientos generales 2026:  Luego del saludo general de la   Gestora Operativa Zona 1 Leylie Yadira  

Rodriguez Sierra, se dispusieron los grupos de Formadores por IED, encabezados por los gestores IED

correspondientes. Se procedió a establecer acuerdos operativos en cuanto a puntualidad, comunicación 

(asertividad, estrategias, medios y oportunidad); permisos, incapacidades y otras novedades administrativas.

ORDEN DEL DIA 

1. Lineamientos generales 2026 4.  

2. Entrega de dotación  institucional 5.

3.  6.

FREDDY ALBERTO LEÓN ARISTIZABAL FORMADOR (A) STRD - JEC

HEIDY VIVIANA COY TORRES FORMADOR (A) STRD - JEC

CÉSAR HUMBERTO TRUJILLO REYES FORMADOR (A) STRD - JEC

ESTEFANY MARCELA ZAMBRANO FORERO FORMADOR (A) STRD - JEC

ANA MARÍA PERILLA ROJAS FORMADOR (A) STRD - JEC

CARLOS ENRIQUE NOVOA AGUDELO FORMADOR (A) STRD - JEC

CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS GESTORA IED STRD - JEC

ALDO SEBASTIÁN FORERO LIZARAZO FORMADOR (A) STRD - JEC

HORA DE INICIO: 12:00 M. HORA FIN:  12:30 M. 

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: ENCUENTRO BIENVENIDA FORMADORES 2026
AA

ACTA No. N/A 2026

LUGAR: PRD
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previa verificación de la formalización de contratos nuevos y continuidad de los vigentes.

Agotados los temas de la agenda, se cierra la reunión a las 12:30 M.

 

 

TEMAS TRATADOS 

2. Entrega de dotación institucional.  Como cierre de la jornada de bienvenida, le fue entregada a los Formadores

la dotación institucional (morral, camisetas, medias, gorro, cachucha, entre otros).  Esta entrega se realizó 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



SI X

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS

NOMBRE CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS NOMBRE 

CARGO GESTORA IED CARGO 

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

Esta acta la avala y firma: Leylie Yadira Rodríguez Sierra - Gestora Operativa Zona 1                                       

Siendo las ____12:30____ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

Acatamiento lineamientos generales 2026 Formadores - Gestora  IED INMEDIATA

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN
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BIENVENIDA FORMADORES 2026 
COLEGIO LA GAITANA (IED) 
2 DE FEBRERO DE 2026 
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armonización y articulalción, desarrollo temática psicosocial); confirmar pacto de formación, CI, horarios, escenarios. 

3. Inicio de operación  2026:  Con el inicio de operación en las IED Manuela Beltrán el 12/02/2026 y en La Gaitana, 

previsto para el 18/02/2026, se debe cumplir con el protocolo de presentación de Formadores a las instituciones; por

lo que se programaron dichas jornadas así: En La Gaitana (IED) se llevó a cabo el día 11/02/2026 y está agendada

con Manuela Beltrán (IED), para el 18/02/2026.  Estas reuniones tienen por objetivo presentar y confirmar  los 

Formadores asignados, enfatizar sobre sus obligaciones en el marco de cada uno de los componentes JEC   

(horarios, uso de prendas y carnet, protocolos pre y post a sesiones, tareas en el marco del proceso de   

Se anexa listado de asistencia.

2. Programación 17/02/2026.  Se recuerda la convocatoria  puntual a cualificación liderada por el componente   

Semilleros, programada para el día martes, a las 4:00 p.m., en el CEFE Fontanar del Río.  Asistencia  de carácter   

obligatorio. Se hace énfasis en la participación de las cualificaciones de los diferentes componentes JEC (Operativo,

Pedagógico, Psicosocial y Semilleros), que tienen como objetivo actualizar e informar acerca de los lineamientos   

para cumplir con procesos y procedimientos institucionales.  

TEMAS TRATADOS 

1. Verificación de Quórum:  Se convocó y verificó la asistencia de los Formadores asignados a las IED´s La Gaitana

(Convenio), Manuela Beltrán (IDRD) además de los Formadores Adrián Steven Galvis Henao, Alejandro Álvarez

Sánchez, John Aristides Vargas Pinzón, Jorge Leonardo Urueña Ortiz, quienes aún no tienen colegio asignado y, en

el caso del Formador Álvarez S., tiene en proceso la cesión de su contrato.  A la reunión faltó el Formador Galvis H.

ORDEN DEL DIA 

1. Verificación de Quórum 4. Inventarios CI

2.  Programación 17/02/2026 5. Entrega informe de actividades febrero 2026

3. Inicio operación 2026 6. Varios 

FREDY ALBERTO LEÓN ARISTIZABAL FORMADOR (A) STRD - JEC

HEIDY VIVIANA COY TORRES FORMADOR (A) STRD - JEC

CÉSAR HUMBERTO TRUJILLO REYES FORMADOR (A) STRD - JEC

ESTEFANY MARCELA ZAMBRANO FORERO FORMADOR (A) STRD - JEC

ANA VALENTINA POZO VARGAS FORMADOR (A) STRD - JEC

CARLOS ENRIQUE NOVOA AGUDELO FORMADOR (A) STRD - JEC

ALDO SEBASTIÁN FORERO LIZARAZO FORMADOR (A) STRD - JEC

ANA MARÍA PERILLA ROJAS FORMADOR (A) STRD - JEC

HORA DE INICIO: 7:00 A.M. HORA FIN: 8:20 A.M.

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: REUNIÓN GENERAL GESTIÓN IED - VIRTUAL
AA

ACTA No. N/A 2026

LUGAR: PLATAFORMA GOOGLE MEET

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



supervisión, para el día 22/02/2026 inicialmente, considerando que persistan las novedades con las plataformas y

se presenten otras de carácter administrativo (reuniones, tareas adicionales entre otros).

6. Varios. No se trataron temas en este numeral.

Agotados los temas de la agenda, se cierra la reunión a las 8:20 a.m.

presentarse y concertar acciones en pro del buen y permanente uso del escenario por parte de JEC.

5. Entrega de informe de actividades febrero 2026.  Como primera medida se solicitó a los Formadores estar 

pendientes del acceso a plataformas SIM y  Portal Contratistas para cumplir oportunamente con el cargue de la 

información pertinente.  La Gestora IED reportará las novedades respecto a usuarios y contraseñas de Formadores

y propias.  De otra parte, se determinó apoyo puntual a los Formadores nuevos para el uso correcto y oportuno de

las mencionadas herramientas. Además se concertó entrega del informe para revisión y aval del apoyo a la 

con el que se cuenta para el desarrollo de la operación, sus condiciones de uso - en caso de que los materiales e

implementos sean de propiedad de las IED - y de almacenaje y acceso. También se solicitó a los Formadores hacer

un listado del material que se necesite para el óptimo desarrollo de las actividades, señalando características como

tamaño, talla (número de balón), de acuerdo a solicitud de Almacén JEC. Los Formadores asignados a La Gaitana

(IED), harán un recorrido por las instalaciones del Parque La Gaitana, previa concertación con el administrador,  

para revisar la asignación de los espacios.  La Gestora IED, concertará reunión con el administrador para 

TEMAS TRATADOS 

Se recalca que todo lo anterior está contemplado en las obligaciones específicas de los contratos vigentes.

4. Inventarios CI: Se realizó un paneo por los centros de interés - CI de cada IED, para identificar el inventario
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SI x

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS

NOMBRE CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS NOMBRE 

CARGO GESTORA IED CARGO 

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

Se anexa listado de asistencia y registro fotográfico de conexión a la reunión virtual.

Siendo las ____8:20 a.m._________ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

Reconocimiento y reunión con Administrador Parque La Gaitana Formadores y Gestora IED 20/02/2026

Entrega de informe de actividades febrero 2026 Formadores  22/02/2026

Presentación Formadores Manuela Beltrán (IED) Formadores y Gestora IED 18/02/2026

Acopio información inventarios por IED Formadores y Gestora IED 17/02/2026

Asistencia cualificación de Semilleros  Formadores y Gestora IED 17/02/2026

Inicio de operación en La Gaitana (IED) Formadores y Gestora IED 18/02/2026

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN
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16 2 2026 HORA FINAL 

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1 N/A N/A

2 N/A N/A

3 N/A N/A

4 N/A N/A

5 N/A N/A

6 N/A N/A

7 N/A N/A

8 N/A N/A

9 N/A N/A

10 N/A N/A

11 N/A N/A

12 N/A N/A

13 N/A N/A

14 N/A N/A

15 N/A N/A

16 N/A N/A

17

18

1022364860 FORMADOR (A) N/ACARLOS ENRIQUE NOVOA AGUEDELO

CÉSAR HUMBERTO TRUJILLO REYES 79462389 FORMADOR (A) STRD - JEC N/A

STRD - JEC

LUGAR  meet.google.com/gns-dbud-gga ·

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

TELÉFONO

LISTADO DE ASISTENCIA 

   EVENTO: REUNIÓN GENERAL GESTIÓN IED RESPONSABLE DEL EVENTO CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS

   FECHA HORA INICIAL 7:00 A.M. 8:20 A.M.

NOMBRES Y APELLIDOS 
NÚMERO DE 

IDENTIFICACIÓN 
CARGO DEPENDENCIA FIRMA 

STRD - JEC

N/A

ALDO SEBASTIÁN FORERO LIZARAZO 1019130309 FORMADOR (A) STRD - JEC N/A

ANA MARÍA PERILLA ROJAS N/A1000594458 FORMADOR (A)

ANA VALENTINA POZO VARGAS 1000993016 FORMADOR (A) STRD - JEC

N/A

RICHARD DAVID MARTÍNEZ ALFONSO 1014198026 FORMADOR (A) STRD - JEC N/A

SANDRA MAGALLY PEÑA ARCINIEGAS N/A

1022338426 FORMADOR (A) N/AALEJANDRO ÁLVAREZ SÁNCHEZ

JOHN ARISTIDES VARGAS PINZÓN 1014196775 FORMADOR (A) STRD - JEC N/A

JORGE LEONARDO URUEÑA ORTIZ 1019040586 FORMADOR (A) STRD - JEC N/A

CLAUDIA ENELIA ARBOLEDA BARRIOS N/ASTRD - JEC

1014206284 FORMADOR (A) STRD - JEC N/AHEIDY VIVIANA COY TORRES

JAIME ANDRÉS GÓMEZ BUITRAGO 1022347094 FORMADOR (A) STRD - JEC N/A

ESTEFANY MARCELA ZAMBRANO FORERO 1032400706 FORMADOR (A) STRD - JEC N/A

FREDY ALBERTO LEÓN ARISTIZÁBAL N/A79532205 FORMADOR (A) STRD - JEC

52081342 FORMADOR (A)

SEBASTIÁN MANTILLA VILLEGAS 1037667630 FORMADOR (A) STRD - JEC

STRD - JEC

GESTION DOCUMENTAL- V.5 

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas pueden ser 

consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/transparencia-acceso-informacion-publica/normativa/politicas-lineamientos-manuales

STRD - JEC

38257650 GESTORA IED



REUNIÓN GENERAL GESTIÓN IED 
16 DE FEBRERO DE 2026 
7:00 A.M. 
 

 

 

 

 

 

 

 



REUNIÓN GENERAL GESTIÓN IED 
16 DE FEBRERO DE 2026 
7:00 A.M. 
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EVIDENCIA 6 
 

 

 

 

 



REUNIÓN VIRTUAL 17 DE FEBRERO 
 

 



 

 

OBLIGACIÓN 3 

 

 

EVIDENCIA 7 
 

 

 

 

 



REUNIÓN VIRTUAL 19 DE FEBRERO 
 
 


